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1. Procedura zgtaszania naruszen Kodeksu postepowania
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Kazda osoba, w tym pracownicy oraz interesariusze zewnetrzni firmy, ktora uzna, ze
doszto do naruszenia Kodeksu postepowania, moze ztozy¢ pisemng skarge do
Zespotu ds. compliance.

Zgtoszenie moze by¢ ztozone mailowo na adres pl.compliance@all-for-one.com lub
w formie papierowej, w zaklejonej kopercie (adres korespondencyjny: All for One
Poland Sp. z 0.0., Ztotniki, ul. Krzemowa 1, 62-002 Suchy Las, Polska, z dopiskiem
POUFNE — DO ZESPOEU DS. COMPLIANCE). Specjalista ds. administracyjnych, ktory
odebrat zgtoszenie w formie papierowej, wysyta wiadomos¢ mailowa na adres
pl.compliance@all-for-one.com z informacja o wptynieciu korespondendji
z dopiskiem ,Poufne — do zespotu ds. compliance. Jeden z cztonkéw zespotu ds.
compliance odbiera osobiscie koperte ze zgtoszeniem. Do tego czasu koperta jest
przechowywana w sekretariacie, w szafie zamykanej na klucz.

Zgtoszenie powinno zawiera¢ opis sytuacji, w ktorej nastgpito naruszenie lub
podejrzenie naruszenia, date wystgpienia naruszenia lub podejrzenia naruszenia,
wskazanie osoby, ktdra przyczynita sie do naruszenia lub podejrzenia naruszenia
oraz, jesli to mozliwe, dowody na poparcie wskazanych okolicznosci.

Skarga powinna by¢ podpisana imieniem i nazwiskiem (w przypadku pracownikow)
oraz —w przypadku interesariuszy zewnetrznych — dodatkowo informacjag o tym, jaki
jest zwigzek interesariusza z firmg (np. klient, partner biznesowy, dostawca) wraz
Z nazwga reprezentowanej organizacji. Powyzsze dane sa traktowane przez zespot
ds. compliance poufnie. All for One Poland jest administratorem danych osobowych
0s6b zgtaszajacych naruszenie. Tre$¢ obowiazku informacyjnego znajduje sie
w Zatgczniku 1. W przypadku gdy osobg, ktorej dotyczy zgtoszenie jest cztonek
zespotu ds. compliance, lub osoby z nim powigzane, zostaje on wytaczony z
analizowania sprawy.

Zespot ds. compliance potwierdza przyjecie zgtoszenia w ciggu 7 dni roboczych od
dnia doreczenia informacji o naruszeniu oraz podejmuje dziatania wyjasniajace
w ciggu 14 dni roboczych od dnia potwierdzenia otrzymania zgtoszenia.
W terminie do 3 miesiecy od dnia potwierdzenia otrzymania zgtoszenia osoba
zgtaszajaca otrzyma informadcje zwrotng obejmujaca informacje
o planowanych  lub  przeprowadzonych  czynnosciach  wyjasniajgcych
i dziataniach nastepczych oraz o planowanych lub podjetych juz dziataniach
majacych na celu zakonczenie zainicjowanego zgtoszeniem postepowania.

Z ustalen i podjetych decyzji sporzadzany jest protokdt podpisany przez osoby
zaangazowane w wyjasnienie zgtoszenia.
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W przypadku zasadnosci zgtoszenia w protokole wskazane sg: sposob naprawy
zgtoszonego naruszenia oraz rekomendowane dziatania zaradcze majgce na celu
unikniecie wystgpienia naruszenia w przysztosci.

Dokumentacja przechowywana jest przez Zespot ds. compliance przez okres 3 lat
od zakonczenia postepowania wyjasniajgcego zgtoszenie. Okres ten jest liczony od
zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym nastgpito zgtoszenie.

Postepowanie ma charakter poufny — informacje o postepowaniu otrzymuja
wytgcznie strony, ktoérych zgtoszenie dotyczy oraz bezposredni przetozony,
przetozeni wyzszego szczebla oraz Zarzad spotki.

W razie uznania naruszenia za zasadne, wobec osob, ktére do niego dopuscity moga
by¢ wyciggniete konsekwencje. Charakter tych konsekwendji jest zalezny od rodzaju
naruszenia. Rodzaj konsekwendji jest ustalany kazdorazowo adekwatnie do
naruszenia — przez zespot ds. compliance wraz z przedstawicielem Zarzadu.
Ostateczng decyzje odnosnie konsekwendji podejmuje Zarzad. Jezeli zgtoszone
naruszenie dotyczy cztonka zarzadu All for One Poland lub osoby z nim powigzanej
— wowczas decyzje w sprawie konsekwencji podejmuje Zgromadzenie Wspolnikow
All for One Poland.

Z uwagi na rozne rodzaje potencjalnych naruszen, ktére moga pojawic sie
w zgtoszeniach oraz status ich potencjalnych sprawcow, nie wprowadza sie
zamknietego katalogu Srodkow, jakie moga byc¢ zastosowane w przypadku
stwierdzenia naruszenia.



